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50 zwrotów na spotkania po angielsku
Zwroty na spotkanie w pracy i na call: jak wejść w rozmowę, jak poprosić o powtórzenie i
jak zamknąć temat. Dla osób, które na spotkaniu rozumieją wszystko, a odzywają się tylko
wtedy, kiedy ktoś zapyta je wprost.

50 haseł z tłumaczeniem · englishwithkinga.pl
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Zanim spotkanie się zacznie

1. to join a call dołączyć do spotkania online

2. to set up a meeting umówić spotkanie

3. invite zaproszenie w kalendarzu

4. attendee uczestnik spotkania

5. to chair a meeting prowadzić spotkanie

6. Can you hear me? Słyszysz mnie?

7. You're on mute. Masz wyłączony mikrofon.

Zdanie, które pada na co drugim spotkaniu. Warto je umieć powiedzieć, a nie tylko rozumieć.

8. to share your screen udostępnić ekran

9. Sorry, I'm a bit late. Przepraszam, trochę się spóźniłam.

10. Shall we get started? Zaczynamy?

Jak wejść w rozmowę

11. Can I jump in here? Mogę się wtrącić?

Najkrótsza droga do zabrania głosu. Nie przepraszaj, tylko wejdź tym zdaniem.

12. Sorry to interrupt, but... Przepraszam, że przerywam, ale...

13. Can I add something? Mogę coś dodać?

14. Just a quick point. Krótko, jedna rzecz.

15. Going back to what Anna said... Wracając do tego, co powiedziała Anna...

16. I'd like to come back to that. Chciałabym do tego wrócić.
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17. Could I finish my thought? Mogę dokończyć myśl?

18. On that note... Skoro już o tym mowa...

19. Can we hear from Marek on this? Może Marek się wypowie?

20. I see it a bit differently. Widzę to trochę inaczej.

Kiedy nie rozumiesz

21. Sorry, could you repeat that? Przepraszam, możesz powtórzyć?

22. Could you speak up a little? Możesz mówić trochę głośniej?

23. You're breaking up. Przerywa, zrywa połączenie.

24. I missed the last part. Nie usłyszałam końcówki.

25. Just to make sure I understand... Żeby się upewnić, że dobrze rozumiem...

26. So what you're saying is... Czyli mówisz, że...

Powtórzenie cudzej myśli swoimi słowami. Dwa w jednym: sprawdzasz, czy dobrze zrozumiałaś, i masz co powiedzieć.

27. Could you put that in the chat? Możesz to wrzucić na czat?

28. What does that stand for? Co oznacza ten skrót?

29. Sorry, I'm not following. Przepraszam, nie nadążam.

30. Could you give me an example? Możesz podać przykład?

Decyzje i ustalenia

31. to make a decision podjąć decyzję

32. Let's park that. Odłóżmy to na później.

33. Let's take it offline. Omówmy to poza spotkaniem.

Nie chodzi o internet. To znaczy: pogadajmy o tym we dwójkę, nie na forum.

34. Are we all agreed? Wszyscy się zgadzamy?

35. to follow up on something zająć się czymś po spotkaniu

36. Who's taking this? Kto to bierze na siebie?

37. next steps kolejne kroki

38. action items zadania, które wychodzą ze spotkania

39. Let's circle back next week. Wróćmy do tego za tydzień.
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40. by end of play do końca dnia pracy

Zakończenie

41. Let's wrap up. Kończmy.

42. We're running out of time. Kończy nam się czas.

43. to overrun przeciągnąć się ponad czas

44. Thanks everyone for your time. Dziękuję wszystkim za czas.

45. I'll send the notes round. Roześlę notatki.

46. Sorry, I have a hard stop at four. Muszę skończyć punktualnie o czwartej.

Hard stop to sztywna granica, nie grubiaństwo. Normalne zdanie w kalendarzu pełnym spotkań.

47. Shall we call it a day? To może na dziś koniec?

48. I'll drop off now. Wychodzę ze spotkania.

49. Talk soon. Do usłyszenia.

50. I'll keep you posted. Będę informować na bieżąco.

English with Kinga · angielski online dla dorosłych, którzy wszystko rozumieją, ale nie umieją odpowiedzieć.
Cała lista jest też we wpisie na blogu, razem z komentarzem do haseł, na których najłatwiej się potknąć:
englishwithkinga.pl/blog


