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50 stowek i zwrotow zwigzanych z praca

Stownictwo z angielskiego biura: ludzie, terminy, spotkania i zwroty, ktére ratuja
rozmowe, kiedy w gtowie robi sie pusto. Dla oséb, ktére pracujg w miedzynarodowym
zespole i rozumiejg wszystko, dopdki nie trzeba odpowiedzied.

50 haset z ttumaczeniem - englishwithkinga.pl
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Ludzie i struktura firmy

- line manager bezposredni przetozony

I'll check this with my line manager.

2. team lead kierownik zespotu
3 head of department szef dziatu
4. colleague osoba z pracy, wspdtpracownik

Po polsku méwisz ,kolega z pracy”, po angielsku to colleague. Friend zostaw dla znajomych spoza firmy.

5. direct report osoba, ktéra Ci podlega

6. stakeholder osoba, ktéra ma interes w projekcie i gtos w decyzjach
7. new hire nowa osoba w firmie

8 notice period okres wypowiedzenia

9. probation period okres prébny

0. to be on maternity leave by¢ na urlopie macierzynskim

Zadania i terminy

1. deadline termin oddania

Polskie ,termin” to deadline albo due date, nigdy term. Term znaczy semestr albo kadencje.

2. due date data, na ktérg coé ma byé gotowe
13. to meet a deadline zdagzy¢ w terminie
14 to miss a deadline nie zdazy¢ w terminie

15 to push back a deadline przesunad termin na pézniej



ENGLISH WITH KINGA - ENGLISHWITHKINGA.PL
16. workload iloé¢ pracy, obtozenie

7. to have a lot on your plate mie¢ bardzo duzo na gtowie

I've got a lot on my plate this week, can it wait until Monday?

18. to prioritise ustali¢, co najpierw
19. backlog zalegtosci, lista zadan do zrobienia
20. ASAP (as soon as possible) jak najszybciej

Spotkania i ustalenia
21. to set up a meeting zorganizowac spotkanie

22.  toreschedule przeniesé na inny termin

Could we reschedule to Thursday? Something came up.
23.  agenda plan spotkania, punkty do oméwienia

24. minutes notatki ze spotkania

Nie chodzi o minuty. Could you take the minutes? znaczy: zrobisz notatki?

25. follow-up to, co dzieje sie po spotkaniu: mail, ustalenia, dalsze kroki
26.  action point zadanie, ktére wychodzi ze spotkania

27.  to touch base odezwac sie krétko, zeby daé znad, co sie dzieje

28 to catch up nadrobic zalegtosci albo pogadac o tym, co nowego

29.  heads-up uprzedzenie, informacja z wyprzedzeniem

Just a heads-up: the client is coming at two.

30. to loop someone in dotagczyé kogo$ do sprawy albo do watku w mailu

Urlop, wypfata i codzienne sprawy

31. to work from home pracowac z domu
32. day off dzien wolny
33 annual leave urlop wypoczynkowy

I'm on annual leave next week. W brytyjskiej firmie ustyszysz tez po prostu I'm on holiday.
34.  sick leave zwolnienie lekarskie, L4
35 overtime nadgodziny

36. payslip pasek wyptaty
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37.  payrise

38. performance review
39.  onboarding

40. handover

Zwroty, ktore ratuja rozmowe

podwyzka
rozmowa oceniajgca, ocena roczna
wdrozenie nowej osoby

przekazanie obowigzkéw

Mozesz mi to wyttumaczy¢ po kolei?

Wréce do Ciebie z odpowiedzia.

Nie jestem pewna, czy rozumiem.
Mozemy to na razie odtozyé?

Zeby nie bylo watpliwosci...

Bede Cie informowac na biezgco.

41. Could you walk me through it?
42.  Let me get back to you on that.
Zdanie do nauczenia na pamieé. Kupuje Ci czas i nie brzmi jak unik.
43 I'm not sure | follow.
44.  Can we park that for now?
45. Just to be clear...
46. That's on me. To méj btad.
47- 1'l keep you posted.
4%. It's not my call. To nie moja decyzja.
49.  Bear with me. Daj mi chwile.
50.

Sorry, could you say that again?

Przepraszam, mozesz powtdrzyé?

English with Kinga - angielski online dla dorostych, ktérzy wszystko rozumieja, ale nie umiejg odpowiedziec.

Cata lista jest tez we wpisie na blogu, razem z komentarzem do haset, na ktérych najtatwiej sie potknac:

englishwithkinga.pl/blog



