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50 słówek i zwrotów do CV i LinkedIna
Słownictwo do angielskiego CV, listu motywacyjnego i profilu na LinkedInie: nazwy sekcji,
czasowniki do punktów o doświadczeniu i zwroty, które rekruter widzi w pierwszych
pięciu sekundach.

50 haseł z tłumaczeniem · englishwithkinga.pl
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Sekcje CV

1. CV / résumé życiorys zawodowy

W Wielkiej Brytanii CV, w Stanach résumé. To samo, inna nazwa.

2. personal statement krótkie podsumowanie o sobie na górze CV

3. work experience doświadczenie zawodowe

4. education wykształcenie

5. skills umiejętności

6. references available on request referencje na życzenie

7. current role obecne stanowisko

8. previous role poprzednie stanowisko

9. 2023 – present 2023 – obecnie

10. certificate certyfikat, zaświadczenie

Czasowniki, od których zaczynasz punkt

11. managed zarządzałam

12. led prowadziłam, kierowałam

13. developed opracowałam, rozwinęłam

14. implemented wdrożyłam

15. coordinated koordynowałam

16. supported wspierałam

17. improved poprawiłam
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18. reduced zmniejszyłam, ograniczyłam

19. launched uruchomiłam, wprowadziłam

20. delivered doprowadziłam do końca

Punkt w CV zaczyna się od czasownika w czasie przeszłym, nie od I was responsible for. Delivered a new website in
four months.

Obowiązki i osiągnięcia

21. responsible for odpowiedzialna za

22. in charge of odpowiadająca za

23. increased sales by 20% zwiększyłam sprzedaż o dwadzieścia procent

24. within budget w ramach budżetu

25. on time na czas

26. cross-functional team zespół złożony z kilku działów

27. end-to-end od początku do końca

28. stakeholder management praca z osobami decyzyjnymi

29. key achievement najważniejsze osiągnięcie

30. day-to-day running of bieżące prowadzenie

Umiejętności i cechy

31. fluent in English biegła znajomość angielskiego

Fluent pisz tylko wtedy, kiedy rozmowa pójdzie po angielsku bez zacięcia. Inaczej bezpieczniej: good working
knowledge of English.

32. working knowledge of znajomość w stopniu praktycznym

33. attention to detail dbałość o szczegóły

34. problem-solving rozwiązywanie problemów

35. team player osoba, która dobrze pracuje w zespole

36. self-starter osoba, która sama bierze się do pracy

37. adaptable elastyczna, łatwo się dostosowuje

38. proficient in Excel sprawnie posługuję się Excelem

39. willing to learn chętna do nauki
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40. communication skills umiejętności komunikacyjne

List motywacyjny i LinkedIn

41. cover letter list motywacyjny

42. I'm applying for the position of... Aplikuję na stanowisko...

43. I came across your job ad... Natknęłam się na Państwa ogłoszenie...

44. I believe I'd be a good fit for... Wydaje mi się, że dobrze pasowałabym do...

45. Please find my CV attached. W załączeniu przesyłam CV.

46. I'd welcome the chance to talk. Chętnie porozmawiam.

47. open to work otwarta na propozycje

48. I'm currently looking for new
opportunities.

Obecnie rozglądam się za nowymi możliwościami.

49. Let's connect. Połączmy się.

50. Thank you for your consideration. Dziękuję za rozpatrzenie mojej kandydatury.

English with Kinga · angielski online dla dorosłych, którzy wszystko rozumieją, ale nie umieją odpowiedzieć.
Cała lista jest też we wpisie na blogu, razem z komentarzem do haseł, na których najłatwiej się potknąć:
englishwithkinga.pl/blog


